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Jak na korektury v pdf

(zejména pro potreby komunikace
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Sticky Note
Poznámka k aktualizacím léto/podzim 2023:

Pokud se vám stane, že se váš Acrobat Reader DC sám aktualizuje na novější verzi, která vypadá jinak než na co jste zvyklí (mj. vložené poznámky se zobrazují vpravo místo vlevo), 
můžete se jednoduše vrátit k předchozí verzi. Stačí kliknout vlevo nahoře na Nabídku a poté v menu na položku "Vypnout novou aplikaci Acrobat Reader". Editor se vrátí do původního stavu a poznámky budou zase vpravo.
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Co je pdf korektura?

V dnesni dobé ma bohuzel vyraz
ykorektura v pdf“ — bez podrobnéjsi
domluvy - az prili§ mnoho raznych
vyznamil. Znamena napr.:

- klasickou papirovou korekturu
oskenovanou do pdf dokumentu;

- ,klasickou korekturu®, kdy misto
tuzky a papiru jsou pouzity ke kresle-
ni znacek do pdf mys, prst nebo pero
tabletu;

- ,klasickou korekturu®, kdy se korek-
torské znacky vkladaji do pdf pomoci
nastroje Adobe Readeru nazvaného
razitko (hodné rozsirené v anglo-
saském svéte);

- korekturu provedenou korekturni-
mi nastroji Adobe Readeru;

- korekturu provedenou do pdf po-
moci komentarq, ,,zlutych listecka;
- atd.

Adobe Reader nabizi nezmérné moz-
nosti vyznacovani od znacky pro skrt
po vkladani priloh ¢i multimedialni
komentar.

Tento navod vybira pouze nastroje,
které poslouzi v prostfedi normované
vymény rukopist (napf. v naklada-
telstvi), vytvarejici plnohodnotnou
nahradu za papirovou korekturu.



Nastroje: kde je najdu?

Na korekturu v Acrobatu potrebujete
bezplatny program [Reader od Adobd
ve verzi DC, ve star$ich verzich ne-
musi byt nastroje a panely na stejnych
mistech, byt fungovat by mély podob-
né. Funguje a vypada stejné jak pod
Windows, tak pod macOS.

Ke korekturnim nédstrojim se dosta-
neme pres menu Zobrazeni > Nastro-
je > Poznamka (DC), prip. pres ikonu
Poznamka v sekci Nastroje,

i Existuje fada placenych i bezplatnych
alternativnich prohlizecu pdf souborii,
které také nabizeji korekturni ndstroje: je
vsak treba pred jejich pouZitim ovérit, zda
ddvaji na strané sazece stejny vysledek jako
korektury v Readeru. Bez tohoto ovérent je
prosim nikdy nepouzivejte!



https://get.adobe.com/cz/reader/

Nastroje: prehled

Princip pdf korektury je podobny
principu korektury papirové: oznaci-
me (mys$i) zavadné misto, vybereme
ikonu nastroje (analogie s korektor-
skou znackou) a vyznacime opravu.

Ne vSechny nastroje jsou vhodné pro
potreby kniznich korektur; nejcastéji
pouzivané najdete vysvétlené vpravo.

POZOR! Je vyhodnéjsi zandset PDF
korektury do jednostrankového dokumen-
tu. V pdf dvojstrankovém totiz Reader
postupuje nelogicky, chape protilehlé ridky
dvojstrany jako pokracujici jeden fadek,

a korektura pak miize byt pro sazece nepre-
hledna.

Pozor, toto neni néstroj pro textovou korekturu, ale komentdr. Neni svizany

s urCitym mistem a hodi se proto jen pro obecné poznamky, napf. ,na tuto stranu
umistit kamkoli obr. 26 a 27 Nemél by byt umistén do textu, ale na vyhrazené
misto, kde nebude kolidovat s korekturnimi nastroji (roh stranky ap.). V zadném
pripadé neslouzi k textové korekture: nelze tedy napf. ke slovu ,kontext® pridat
komentdr s textem ,nahrad za: komplex®, na takovou opravu je tfeba pouzit
vhodny textovy néstroj — ndstroj pro nahrazeni textu. Vice napf. .

Nastroj na vloZeni textu: na misto kurzoru
vlozi slovo, vétu, cokoli — do okna vepiSeme
pozadovanou vsuvku.

Nastroj pro nahrazeni textu: mysi oznacime
text, ktery ma byt nahrazen jinym, a novy text
vepiSeme do okna.

Nastroj pro $krt, deleatur. Mysi vyznacime
text, ktery ma byt smazan.

Nistroj pro barevné podtrzeni textu. Hodi
se napft. pro vyznaceni globalni zmény, kterou
na zacatku korektury v komentéari popiSeme:
napf. ,vSe podtrzené nahrad kapitalkami®.

Podobné Ize na jeden typ
globélni zmény pouzit i nastroj
na ,zazluceni textu®: a opét je
tfeba ho pomoci komentére
popsat — napf. ,vse takto ozna-
Cené sézej jako motto*.

Komentar pevné
svdzany s textem:
Potfebujeme-li
text komentovat
nad rdmec korek-
turnich néstroj (napf. ,v celé vété prilis uzké
mezery“, ,zde pouzit jiny font“ ap.), vyznaci-
me ho mysi a vybereme kontextovou nabidku
s poznamkou. Tento nastroj je také vhodny
pro oznaceni zmény fezu: oznacime text a do
komentare napi§eme napft. ,kurziva > tuény*.


https://www.youtube.com/watch?v=RM8Gzhjmlos

Nastroj na vlozeni textu

Na misto kurzoru vloZi slovo, vétu, cokoli —
do okna vepiSeme pozadovanou vsuvku.

Nezapomente vklddané slovo napsat véetné
mezery - pri ru¢nim vkladani si ji sice saze¢
domysli, ale pfi automatizovaném by se mu

slova bez mezery slila v jedno.

pozoRr! V placenych
verzich Acrobatu existu-
Jje ndstroj, ktery umoz-
nuje primo prepisovat
text v pdf, podobné jako
kdyz pisete ve Wordu.
Pro korekturu je zcela
nevhodny: nezane-
chdvd po sobé stopu

a korektura je tedy zcela
neviditelnd, odhalitelnd
Jen srovndnim puvodni-
ho a nového textu!

X

X

A nepouzivame podob-
né ndstroje na primou
editaci textu ani v bez-
platné verzi.

X
X



Nastroj pro nahrazeni textu

Mysi oznacime text, ktery ma byt nahrazen
jinym, a novy text vepiSeme do okna.

tie  V papirové korekture rozho-

duje ekonomicnost a prehlednost:

ménime-li jedno pismeno ve slové /'
(zvaha > tvaha), vyznacime prd-

vé a jen ono jedno pismeno. Stejné

to muzeme udélat i v pdf korek-

tute, tady je ale ekonomictéjsi vy-

nacit celé slovo: sazec jen dvakrdt

klikne a slovo prekopiruje, nemus{ \
slozité vyznacovat jedno pismeno:

cely zdsah je rychlejsi.



Nastroj pro skrt, deleatur

Mysi vyznacime text, ktery méd byt smazén.

Na rozdil od predchozich nastroju
nedoprovazi Skrt Zidné okno: musi byt tedy
jednoznacny.

POZOR! Pozor, neplést ndstroj skrt
(Cervend Cdra) s ndstrojem pro nahrazeni
textu (modrd cdra)! Jednd se o riizné
ndstroje navzdory tomu, Ze v Readeru lze
skrt doplnit o textové okno.

rozor! Castou chybou je redundance:
misto pouziti jedné znacky pro ndhradu
textu za jiny jsou pouzity znacky dvé, nej-
prve skrt a pak vloZeni nového textu. Pravé
pro ekonomictéjsi a prehlednéjsi korekturu
nabizi Reader znacku nahrady, kterd oba
kroky slucuje do jednoho.

Stejné tak neni tieba misto s korekturou
dale zazlutit, podtrhnout, ordmeckovat...

Sama znacka staci, sazec si poradi.



Vyznacovaci nastroje

Nistroj pro barevné podtrzeni textu. Hod{
se napfiklad pro vyznaceni néjaké globalni
zmény, kterou na zacatku korektury v komen-
tafi popiSeme: napf. ,vSe podtrZené nahrad
kapitalkami®.

Podobné 1ze na jeden typ globalni zmény
pouzit i nastroj na ,zazluceni textu“: a opét
je treba ho pomoci komentére popsat — napf.
»vSe takto oznacené sizej jako motto®.

Toto je komentar
podavajici obecnou
legendu k vyznacenym
zménaim.



Poznamka svazana
s konkrétnim mistem

Pokud potfebujeme text komentovat nad
ramec korekturnich néstroja (napft. ,,v celé
vété prilis uzké mezery*, ,zde pouzit jiny font
ap.), vyznac¢ime ho mysi a komentar napiSeme
do okna.

Tento néstroj je také vhodny pro oznaceni
zmény fezu: oznacime text a do komentare
napiSeme napr. ,kurziva > tuény“.

«



Na co nemame nastroj?

Prestoze je princip pdf korektury
systémovy, resp. se o systém snazi,
nema za sebou tak dlouhou tradici
jako korektura papirova, a tak se vyviji
a doplnuje.

Na nékteré jevy také jednoznacny
nastroj nema: napriklad Spatné
déleni slov. Res se napf. komen-
tafem svazanym s textem, ale da se
resit elegantnéji nastrojem na kres-
leni: coz je ,tuzka®, kterou zmé-
nu jednoduse vyznacime, ,,mysi
namalujeme®. Najdete ji v dalSim
panelu s kreslicimi nastroji:

10



Co kdyz potrebuii...

...vloZit nékolik odstavcti nového
textu? PrestoZe nastroj na vlozeni
textu umoznuje vlozit libovolné
dlouhy text a lze do néj nakopirovat
i text s formatovanim, tedy napf.

s fezy, prace s nim na strané sazece
neni pohodlna: je lepsi odkazat
pomoci komentare svizaného

s textem na externi soubor v docx:

...vyznacit obrovské mnozstvi
korektur, desitky na stranku,

a korektura v pdf se mi jevi
neprehledna? Pak se bude sazeci
jevit jesté neprehlednéjsi. Domluvte
se s nim na dodini nového textu

v docx a znovuzalomeni prislusné

pasaze a zadnou korekturu nedélejte.

/

...korekturu v pdf

vytisknout? Adobe Reader

umi dokument s pdf korekturami
vytisknout tak, Ze po kazdé strance
s textem vlozi stranku s korekturami
a ocislovanymi odkazy na né. Staci
aktivovat v tiskovém dialogu.

...0znacit opakujici se slova pod
sebou, a nechci/nemizu pouzit
zazluceni? Lze vyuzit nastroj pro
kresleni (,,tuzka“) nebo obdélnik

z kreslicich néstroj‘ﬁ:/

T~

[ ]
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Jednoznaénost a kompetence

Stejné jako papirova korektura musi
bytita v pdf jednoznacna.

Pokud jde o korekturu urcenou

z redakce do rukou sazece, nepatri
do ni zadné komentare misto nastroju
(»laskave ze stojatého udélejte leza-
té*“), volby k rozhodovani (,,tady bud
vynechat xxx, nebo doplnit xxx, prip.
xxx“), fe¢nické otazky a viibec subjek-
tivni glosy (,takto???“), kompetencné
nepatricné pokyny (,projdéte vSechna
data narozeni a...“) ¢i nejasné formula-
ce (,titulky sebevédoméji!“) nebo po-
kyny v cizich jazycich (,nmepemectuts
Ha cTp. 26%).

Dostane-li redaktor korekturu v pdf
od autora, musi zajistit, aby odpovi-
dala pozadavkim na pdf korekturu,

tedy nevhodné komentare nahradit
vhodnymi nastroji, nejednoznacna
mista zjednoznacnit, pokyny a prani
prevést na korekturu a vyloucit z ko-
rektury vse, co tam nepatfi nebo co
spada do redak¢ni faze.

Neni samozrfejmé potreba, aby redak-
tor vzdy a za vSech okolnosti otrocky
napravoval byt jen detailni odchylky
od domluveného systému - staci,
kdyz se domluvi se sazecem, Ze ten
takovou korekturu prijme.

Sazec zodpovida za fadné zaneseni
vSech korektur: je na ném, aby si to
zkontroloval. Acrobat k tomu nabizi
panel s nahledem vSech korektur,

v némz si saze¢ muze krok za krokem
odskrtavat provedené korektury.

(Existuji dokonce foftwarovi fesent,
ktera umi sama od sebe preklopit
korektury z pdf do InDesignu, a sazec¢
je pak zanese jesté rychleji; tim spis je
ale dalezité dodrzet jednotu a systém
v praci s korekturnimi nastroji.)
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